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GUIA DE LA APLICACION TFEPE

El acceso a la informacion y a la documentacion relativa a las practicas en empresa de los
estudiantes de los que se es tutor académico, se realiza a través de la aplicaciéon “Trab. Fin de
estudios y Pr. Empresa” (TFEPE), incluida en SIGMA.

Al entrar en SIGMA, en el menu de aplicaciones de la izquierda, encontraremos la opcién: “Trab.
Fin estudios y Pr. Empresa”
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Mis Aplicaciones Procesos Soporte Desconexion

‘Campus Docente SIGMA

Definicion Oferta Académicall]

Memorias de Estudios Propios

‘ Trab Fin Estudios y PrEmpresa )

Una vez que la seleccionemos tendremos acceso a toda la informacion de las diferentes practicas
en las que se actia como tutor académico.
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Seguimiento Asignaturas Correo electronico |  Correo del tutor | Notificacion de Extracurricular
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Podemos filtrar por curso académico, asi como por otros criterios predefinidos en la aplicacion.
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También podremos acceder a la documentacidon que vamos a necesitar para la evaluacién de las

practicas: Memoria (en la que esta incluida la valoracidn del estudiante) y Cuestionario del tutor
externo.

Lista de tus alumnos de practicas de empresa:

{comar todas 7~ N\ N
Apellidos, Seguimiento Asignaturas Correo electronico | Correo del tutor | Notificacion de Extracurricular

oria 144 - OFERTA DE PRACTICAS PUBLICADAS
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Una vez que un estudiante haya subido la memoria podremos ver el simbolo de la descargay
tendremos acceso a ella:

Lista dz tus alumnos de practicas de empresa:

[Cerrartodas convocatorias| [Expandir odas convocatorias]

eguimiento Asignaturas N Correo electronico | Correo del tutor | Notificacion de Extracurricular A
“ e era “ P | ol | oo | ssmactn (i) | CLPS1T108

4 alumnos en convocatoria 131 - AMPLIACIONES - SEGUNDA Ampliacidn (No hay ofertas pilblicas)
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Cuando el tutor externo haya cumplimentado su cuestionario, seleccionando dentro del campo
correspondiente, podremos visualizarlo:

Lista de tus alumnos de practicas de empresa:

[Cermar todas convocatorias] [Expandir tods convocatorias]

Apeliidos, Seguimiento Asignaturas Correo electronico | Correo del tutor | Notificacion de Extracurricular
“ DNIPasaporte Detalles oferta Centro destino Periodo dela entidad extemo o (Caficacion) | Cuestonarios

1alumnos en convocatoria 131 - ANPLIACIONES - SEGUNDA Ampliacion (No hay ofertas piblicas)
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Cuestionarios sobre el alumno

TUTORES EXTERNOS

55 Nombrey apellidos tutor externo

@ No se ha definide un cuestienario para el tutor académico

Dentro del cuestionario vamos navegando por diferentes pantallas que recogen todos los
aspectos que se valoran.
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En la dltima se encuentra la calificacion numérica global que el tutor externo otorga al
estudiante:

Cuestionario de

Vista previa del cuestionario 203 Tutores externos nuevo

[ ] (") Pregunta con respuesta obligatoria
EVALUACIGN FINAL DE LA PRACTICA|
EN ESTE CUESTIONARIO PUEDES EVALUAR EL DESEMPERIO DEL ESTUDIANTE

VALORACIGN GLOBAL

L *Vslorz globalmente a prctica

Indique en una frase Lo ms positivo que el estudiante haya aportado. ’ ‘
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Observaciones ‘ ‘

Gracias por [a colaboracién prestada. Contacto: universa@unizar.es

La calificacion definitiva del tutor académico se realiza a través del CDS. El médulo TFEPE solo
debe usarse para el control y consulta de los diferentes aspectos de las practicas.

Nota sobre lenguaje inclusivo:
Las expresiones genéricas en masculino que recoge este texto deben entenderse también referidas a sus
correspondiente femenino.




